«ПОРЯДОК (ДОРОЖНЯ КАРТА) ОРГАНІЗАЦІЇ ТА ПРОВЕДЕННЯ ЗАХИСТУ ДИСЕРТАЦІЇ  У РАЗОВІЙ СПЕЦІАЛІЗОВАНІЙ РАДІ» 
1. Здобувач звертається до голови Вченої ради закладу вищої освіти із заявою щодо проведення попередньої експертизи дисертації. Якщо заклад вищої освіти (наукова установа), де здійснювалася підготовка здобувача, не може провести попередню експертизу дисертації здобувача, такий заклад (наукова установа) надсилає звернення до іншого закладу вищої освіти (наукової установи) із проханням розглянути заяву здобувача про проведення попередньої експертизи дисертації. У такому разі здобувач звертається із письмовою заявою на ім’я голови вченої ради зазначеного закладу вищої освіти (наукової установи) про проведення попередньої експертизи дисертації та надання висновку про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації. 

2. Вчена рада затверджує кафедру, де відбуватиметься фаховий семінар, та двох рецензентів (штатні працівники Університету), один з яких є доктором наук у відповідній галузі.

3. На кафедру здобувач подає дисертацію, висновок наукового керівника та академічну довідку про виконання освітньо-наукової програми.
4. Керівник кафедри за участю рецензентів організовує та проводить фаховий семінар для апробації дисертації.

5. Рецензенти розглянувши дисертацію та наукові публікації, в яких висвітлено основні наукові результати дисертації, а також за результатами фахового семінару готують висновок про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації. У висновку, зокрема, зазначається інформація про відповідність дисертації вимогам, передбаченим п. 10 Порядку проведення експерименту з присудження ступеня доктора філософії, затвердженого Постановою Кабінету Міністрів України №167 від 6 березня 2019 року (далі Порядок), кількість наукових публікацій, повноту опублікування результатів дисертації та особистий внесок здобувача до всіх наукових публікацій, опублікованих із співавторами та зарахованих за темою дисертації. Для здобувачів з галузей знань “Біологія”, “Ветеринарна медицина” та “Охорона здоров’я” висновок повинен містити відомості щодо проведення біоетичної експертизи дисертаційних досліджень. Висновок наукового керівника (керівників) або структурного підрозділу (у двох примірниках) та висновок про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації (у двох примірниках) видаються здобувачеві. Після цього забороняється вносити зміни до тексту дисертації. 
6. Попередня експертиза проводиться протягом 2 місяців з дня надходження до ЗВО відповідної заяви здобувача. У разі відмови (у письмовій формі) закладу вищої освіти (наукової установи) провести попередню експертизу та підготувати зазначений висновок здобувач має право звернутися до МОН для визначення подальшої процедури захисту дисертації. 

7. У разі отримання позитивних висновка наукового керівника та  висновка про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації здобувач подає заяву на ім’я голови Вченої ради Університету щодо утворення ради для проведення захисту дисертації.
8. Кафедра, де проводилася попередня експертиза дисертації, подає пропозиції щодо персонального складу спеціалізованої ради із зазначенням прізвища, імені, по батькові, місця основної роботи та наукових публікацій. 

9. Вчений секретар НДЧ перевіряє відповідність наукового доробку членів ради вимогам Порядку та відсутність порушень академічної доброчесності з боку здобувача (дисертація та наукові публікації).

10. Вчена рада Університету призначає голову разової спеціалізованої вченої ради (доктор наук) та двох опонентів (останні – не штатні співробітники Університету, один з них доктор наук).
11. Вчений секретар НДЧ подає клопотання від Університету до Міністерства освіти і науки України про утворення разової спеціалізованої вченої ради.
12. МОН України упродовж 1 місяця розглядає клопотання і видає наказ, яким офіційно затверджує запропонований склад ради.

13. Здобувач звертається із заявою до голови разової спеціалізованої вченої ради щодо проведення захисту дисертації та надає вичерпний перелік документів згідно з переліком п. 16 Порядку. Здобувач подає до ради такі документи:
1) заяву щодо проведення його атестації;

2) копію першої сторінки паспорта громадянина України або паспортного документа іноземця;

3) копію диплома магістра (спеціаліста). У разі коли документ про вищу освіту видано іноземним закладом вищої освіти, додатково подається копія документа про визнання іноземного документа про вищу освіту;

4) копію свідоцтва про зміну імені (у разі потреби);

5) витяг з наказу про зарахування до аспірантури (прикріплення до закладу вищої освіти (наукової установи), засвідчений в установленому порядку;

6) академічну довідку про виконання відповідної освітньо-наукової програми;

7) висновок наукового керівника (керівників) або відповідного структурного підрозділу у двох примірниках;

8) висновок про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації у двох примірниках;

9) дисертацію в друкованому (три примірники) та електронному вигляді;

10) копії наукових публікацій, зарахованих за темою дисертації, на яких повинні бути зазначені вихідні дані відповідних видань. Копії зазначених публікацій засвідчуються в установленому порядку.
Оригінали документів, що подаються до ради відповідно до підпунктів 2-4 цього пункту, надаються раді і після прийняття заяви повертаються здобувачеві. Копії зазначених документів засвідчуються в установленому порядку
 Вчений секретар НДЧ перевіряє наявність перелічених документів та правильність  їх оформлення.
14. Голова ради приймає документи до розгляду, наносить на заявіу здобувача відповідну резолюцію, із зазначенням дати їх прийняття та  свого підпису.

15. У тижневий строк після прийняття документів до розгляду:

· вчений секретар НДЧ на офіційному веб-сайті Університету в розділі, в якому міститься інформація про діяльність рад, розміщує інформацію про прийняття дисертації до розгляду та анотацію дисертації, а також надсилає в МОН повідомлення про прийняття дисертації до розгляду;

· голова ради надає для  вивчення опонентам дисертацію та наукові публікації, зараховані за її темою. 
16. Протягом 1 місяця після прийняття документів до розгляду опоненти подають голові ради підписані ними відгуки. У відгуку опонента визначається ступінь актуальності обраної теми, обґрунтованості наукових положень, висновків і рекомендацій, сформульованих у дисертації, їх новизна, повнота викладу в наукових публікаціях, зарахованих за темою дисертації, відсутність (наявність) порушення академічної доброчесності. 
17. Дата проведення захисту дисертації призначається не пізніше ніж у тритижневий строк з дня одержання другого відгуку опонента головою ради (у робочому порядку).
18. Протягом трьох робочих днів після погодження дати проведення захисту дисертації наукова громадськість інформується про дату проведення захисту дисертації.

19. Вчений секретар НДЧ не пізніше ніж за десять робочих днів до дати захисту дисертації розміщує в електронному вигляді на офіційному веб-сайті Університету у відповідному розділі: 1) примірник дисертації; 2) висновок про наукову новизну, теоретичне та практичне значення результатів дисертації; 3) відгуки опонентів.
20. Публічний захист дисертації проводиться на засіданні ради у формі відкритої наукової дискусії, в якій зобов’язані взяти участь голова та члени ради, а також за бажанням присутні на засіданні. Під час захисту радою забезпечується аудіо- та відео-фіксація. Засідання ради вважається правоможним у разі участі у ньому та голосуванні повного складу ради.
21. Здобувач має право зняти дисертацію із захисту за письмовою заявою, поданою на засіданні ради до початку таємного голосування. У такому разі здобувачеві повертаються документи, які він подав до ради, крім заяви та одного примірника дисертації. 
22. Запис засідання ради оприлюднюється на офіційному веб-сайті Університету не пізніше наступного робочого дня з дати проведення засідання та зберігається на веб-сайті разом з розміщеними раніше матеріалами (дисертація, висновок керівника і відгуки опонентів  не менше 3 місяців з дати набрання чинності наказом Університету про видачу здобувачеві диплома доктора філософії.
23. Рада оформлює протягом 15 робочих днів рішення про присудження ступеня доктора філософії.
24. Перший примірник атестаційної справи здобувача, що містить усі документи, що стосуються розгляду дисертації та проведення її захисту в раді, зберігається у відповідному структурному підрозділі Університету протягом десяти років з дати набрання чинності наказом Університету про видачу здобувачеві диплома доктора філософії, а рішення ради щодо присудження ступеня доктора філософії та один примірник дисертації підлягають постійному зберіганню.

25. Другий примірник атестаційної справи здобувача, що надсилається до МОН протягом місяця з дня захисту дисертації, формується з документів, перелік яких зазначено в п. 27 Порядку.
